
滁州职业技术学院学生
顶岗实习考核手册
20____——20____学年第__学期

总  第                学  期
班    级：                  
专    业：                  
姓    名：                  
学    号：                  
滁州职业技术学院教务处
二〇一六年五月制
说   明

    一、顶岗实习是学生毕业前重要的学习环节之一，作为一门必修课程列入学生学业成绩考核。
    二、本手册是学生顶岗实习环节考核的依据，须于学生离校赴企业顶岗实习前发至每一名毕业班学生手中。
    三、手册中各项内容填写要认真、清晰、符合实际情况，尽量避免涂改，不得拆页撕页。

    四、为不影响正常毕业，毕业当年4月20日前学生须将本手册交回系部指导教师。由指导教师在系部组织下于4月21日至27日集中进行成绩评定后于4月30日前通过教务系统上传学生顶岗实习成绩。
    五、手册第3～17页为《顶岗实习周志》（学生本人填写），第18～19页为《顶岗实习总结》（学生本人于顶岗实习结束时填写），第20页为《顶岗实习基本情况表》（学生本人填写）和《顶岗实习单位指导教师（师傅）信息表》（由实习单位填写，在多家单位实习过的，由最后一家实习单位指导教师填写），第21～22页为《顶岗实习成绩鉴定表》（由学生本人、实习单位、指导教师分别填写相应内容）。
    六、指导教师评分后，应将本手册由上到下按学号顺序排列好交由系部存档，系部集中保管时间不低于5年。
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	时间
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	地点
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顶岗实习总结
	一、顶岗实习总体情况

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	二、顶岗实习主要收获

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


续前表
	三、顶岗实习中发现的专业知识、技能和职业素质存在的差距

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	四、进一步提高专业技能和职业素质的打算

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


顶岗实习基本情况表

	实习岗位
	
	专业对口
	是□ 否□

	实习单位
	
	联系电话
	

	单位性质
	
	人员规模
	
	联系人
	

	实习地点
	

	参加保险
	是□ 否□
	险种名称
	

	实习补贴
	是□ 否□
	补贴金额
	

	住宿安排
	是□ 否□


说明：（1）若实习经历了多家单位，表中“实习单位”是指最后一家实习单位；实习地点应与实习单位相对应。（2）本表由学生本人征询企业人员后填写，不得漏项。
顶岗实习单位指导教师（师傅）信息表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	参加工作时间
	
	最后学历
	

	专业技术职称

(最后)
	等级
	
	名称
	

	
	发证单位
	
	获取日期
	

	职业资格证书

(最高)
	等级
	
	名称
	

	
	发证单位
	
	获取日期
	

	当前专职工作背景
	单位名称
	

	
	职务
	
	任职日期
	

	教学进修
	项目名称
	
	时间
	

	
	地点
	
	派出单位
	

	办公电话
	
	手机
	
	电子邮箱
	


    说明：（1）本表由对学生指导最多的实习企业人员填写，表中各项尽可能填写完整。（2）若学生实习经历多家单位，本表所指单位一般为最后一家实习单位。
顶岗实习成绩鉴定表（本表各项必须填写）
	学生本人填写（不得有漏填项）
	姓名
	
	学号
	

	
	班级
	
	专业
	

	
	QQ号
	
	电子邮箱
	

	
	所在实

习单位
	
	实习单位联系人和电话
	

	
	所在实

习部门
	
	实习部门联系人和电话
	

	
	学生本人联系电话
	
	是否被顶岗实习单位录用工作
	

	
	工作内容：

	
	自我鉴定：


续前表

	实习单位指导教师（师傅）填写
	指导教师(师傅)姓名
	
	职称/职务
	

	
	工作态度：  A.认真    B.较认真  C.一般    D.较差
	实习单位总评成绩:

	
	专业理论：  A.强      B.较强    C.一般    D.较差
	

	
	专业技能：  A.强      B.较强    C.一般    D.较差
	

	
	敬业精神：  A.好      B.良好    C.一般    D.较差
	

	
	工作效果：  A.好      B.良好    C.一般    D.较差
	

	
	创新意识：  A.强      B.较强    C.一般    D.较差
	

	
	评语:

指导教师(师傅)签名:

实习单位盖章

年   月   日

	学校指导教师填写
	指导教师姓名
	
	职称/职务
	

	
	平时表现成绩(依《顶岗实习周志》)（40%）：
	顶岗实习总成绩：

	
	顶岗实习总结成绩(依《顶岗实习总结》)（20%）：
	

	
	实习单位总评成绩（40%）：
	

	
	评语:

指导教师签名:

                                  学生所在系部盖章

年   月   日


1
PAGE  
13

