
附件二：   滁州职业技术学院物资购置审批表

申请部门                          联系人                      电话                 
	序号
	物资名称
	规格
	单位
	数量
	预算单价
	预算总价
	供货时间

	1
	
	
	
	
	
	
	          

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	部门申请理由：

部门负责人签字（盖章）：                     年   月   日

	资产科审核意见：

资产科负责人签字：                     年   月   日

	分管院长意见：

                                           签字 ：                     年   月   日

	院长意见：

签字 ：                     年   月   日


说明：
1、本表只适应2万元以下的物资购置项目，物资购置的申请部门须提供物品的详细名称、规格、数量及参数。

2、审批权限：从部门包干费用支出1000元以下的物资采购项目，由行政部门由主要负责人或系部主任、系书记共同审批；从部门包干费用支出1000元以上及不从部门包干费用支出5000元以下的物资采购项目，按项目预算资金类别和性质由分管院领导审批（办公设备由分管后勤院领导审批）；物资购置5000-20000元，由分管院长审批后报院长审批。没有预算指标的采购项目原则上不安排采购。
3、申请部门履行审批手续后交资产科办理。本表一式两份，一份交资产科，一份报账时使用。

