
滁州职业技术学院处室函件
实函字〔2024〕4号

关于做好2023-2024学年第一学期期末教学

仪器设备维修保养及安全检查工作的通知

各教学院部：

正值期末，为做好期末实验实训室仪器设备维修保养

工作，保障下学期教学的顺利进行，现对仪器设备维修保

养工作作出如下安排和要求，请各教学院部做好各项具体

工作。

一、仪器设备维修保养安排工作

请各教学院部对实验实训室仪器设备进行全面检修、

维护、保养，保证仪器设备处于正常状态。对于状态良好

仪器设备，要按照仪器设备保养操作规程做好养护工作；

对于出现故障或定期需要加油、除湿、断电、通电、通风

等维修、保养工作的，要作出具体计划和人员安排，具体

工作落到实处，确保仪器设备下学期能够正常使用。

二、仪器设备维修保养要求工作



学校招标的驻点维修单位服务期即将结束，各教学院

部尽快联系驻点维修工程师，对学校机房、多媒体等通用

教学设备进行维护维修。对于其他需要维修保养的仪器设

备，各教学院部自行组织维修并报实验实训中心备案。下

学期开学前实验实训中心将组织相关人员检查教学仪器设

备完好情况，保障下学期教学工作顺利进行。

在对各实验室开展教学仪器设备维护维修同时，做好

实验室安全检查工作，及时消除安全隐患；在完成维护维

修后，各实验室需断水、断电、断气，充分保障实验室安

全。

实验实训中心
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