滁州职业技术学院校内请示、报告处理流程
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请示、报告单位拟文


（负责人签发、相关部门会签）





学院办公室秘书科初审





院领导审批





学院办公室秘书科将办理结果反馈请示单位、报告单位，并报告院领导、院办公室主任





承办部门反馈办理情况





学院办公室秘书科整理、备案





院办公室主任签署拟办意见





转相关部门办理








