

院长审定议题








征集会议议题





有关部门准备议题材料








学院办公室审核议题材料








通知与会人员参会，分发会议材料（提前二天）





滁州职业技术学院院长办公会议工作流程








整理、撰写会议纪要








院长签发会议纪要





印制、发布会议纪要





转达督办事项





存  档





召 开 会 议








学院办公室主任审核会议纪要









